
 

 یدر دفاتر اسناد رسم محضری سند تعهد میو مدارک لازم جهت تنظ طیشرا

  :مربوط به ضامن طیشرالف( ا

افراد  ومسلح  یروهاین به غیر از کارکنان سال تا تاریخ بازنشستگی باقی مانده باشد( 01)حداقل  دولت یرسمضامن یک نفر کارمند 

  .(آزمایشی، قراردادی، پیمانی، شرکتی و .... قابل قبول نمی باشد -)کارمندان رسمی باشد بازنشسته 

 :اسناد رسمی حضور در دفترخانهب( مدارک موردنیاز برای 

 و ضامندانشجو  کپی شناسنامهاصل و ( 0

 و ضامندانشجو  کارت ملیکپی اصل و ( 2

 (ینی)مهر و امضاءشده توسط مسئول اداره کارگز ضامن یسال جار )استخدامی( ینیحکم کارگزآخرین کپی و اصل ( 3

 محل خدمت نیاز آخرکار ه اشتغال ب یگواه ایو  یحقوق شیف نیآخراصل ( 4
 

 کدهبه دانش تحویل حضوری فهرست مدارک لازم متعهد )دانشجو( و ضامن برای

 (یسر 3)سند تعهد محضری تنظیم شده کپی و اصل ( 0

 و ضامن (دانشجومتعهد ) شناسنامه از تمام صفحات برابر اصل یکپ (2

  پشت و رو دانشجو و ضامن از کارت ملی برابر اصل یکپ (3

 شده اصل برابر یاز دفاتر اسناد رسم یکیدر که  (ممهور به مهر اداره مربوطه) ضامن یسال جار ینیحکم کارگزآخرین کپی  (4

 باشد.

سازمان  یکارکنان رسمفعلی )برای از محل خدمت ضامن  کاره اشتغال ب یگواهاصل و  یحقوق شیف نیآخر( کپی برابر اصل 5

 صداوسیما نیازی نیست(

 باشد.الزامی می دفترخانه اسناد رسمیاز ( اخذ گواهی امضاء محضری ضامن 6

 برای دانشجو و ضامن الزامی است. استعلام سامانه ثنا نتیپراخذ شماره ثنا و ارائه  (7
 

  نکات مهم درخصوص تنظیم سند تعهد محضری:

از  یکیتوسط و  A4قطع ی رسم یهابرگسر در سازمان صداوسیما، سوی از ابلاغی مطابق با فرمت ستیبا یممحضری  سند تعهد (0

به همراه مدارک  ضامن واجد شرایط همراه به متعهد )دانشجو( حضور و به ثبت برسد. میتنظمعتبر سراسر کشور  یدفاتر اسناد رسم

 است. محضری الزامی صورت به تعهد تنظیم سند جهت رسمی اسناد دفتر لازم، در

 سند ابقطعدم ت تیمسئول. شود دیو صحت آن تائ ینیتوسط دانشجو بازب قایدق ستیبا یم یدرج شده در سند تعهد محضر اطلاعات (2

ا ب تنظیمی یاست عدم مطابقت مندرجات سند تعهد محضر یهیبد .دباش یم )دانشجو( بر عهده متعهدابلاغی با متن  یمیتنظ

 ستیبا یمو ت اسفاقد اعتبار و غیر قابل قبول  کدهنظر دانشاز  تنظیمی سند ،واو( کی ی)حت رییتغ نیکوچکترو  سند ابلاغیاطلاعات 

 گردد. میسند تعهد مجدد تنظ

نه هرگوو درصورت  ردیگیقرار م یمورد بررس ی سازمانحقوقاداره کل توسط کارشناسان  ،همربوطسند تعهد محضری و سایر مدارک  (3

 دهکمجددا برای دانشو نسبت به رفع نواقص اقدام  در اسرع وقتبایست می (متعهددانشجو )، مدارک نقصاشکال در سند تعهد یا 

 . نمایدارسال 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاهمعاونت آموزشی و 


